



KOP SURAT

[Nama Perusahaan/Pemohon]
[Alamat Perusahaan/Pemohon]
[Nomor Telepon]
[Alamat Email]
[Kota], [Tanggal]

Kepada Yth,
Bapak/Ibu Kepala Dinas [Nama Dinas yang Berwenang]
[Alamat Dinas yang Berwenang]
[Nama Kota/Kabupaten]

Perihal: Permohonan Izin Pemasangan Reklame [Jenis Reklame]

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama	:	[Nama Pemohon]
Jabatan	:	[Jabatan Pemohon]
Perusahaan	:	[Nama Perusahaan]
Alamat	:	[Alamat Perusahaan]
Kelurahan	:	[Kelurahan]
Kecamatan	:	[Kecamatan]
No. Telepon	: 	[Nomor Telepon]
No. WhatsApp	:	[No. WhatsApp]
Bersama surat ini, kami bermaksud untuk mengajukan permohonan izin pemasangan reklame sebagai berikut :
Data Reklame 1 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	


Data Reklame 2 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 3 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 4 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 5 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Data Reklame 6 :
· Jenis Reklame	: 	
· Ukuran Reklame	: 	
· Jumlah Reklame	: 	
· Teks Reklame	: 	
· Tempat Pemasangan	: 	
· Keperluan Pemasangan	: 	
Adapun dokumen pendukung yang kami lampirkan sebagai syarat permohonan izin ini adalah sebagai berikut:
Persyaratan Izin Penyelenggaraan Reklame Baru Berat : Reklame Papan / Billboard, Reklame Megatron, Videotron, Light Emitting (LED) dan Elektronic Display, Reklame Lukisan Dinding / Wall Painting, Reklame Berjalan, Reklame Identitas / Papan Nama / Menempel Bangunan (Billboard), Reklame Runing Text, Reklame Neon Box, Panggung Reklame
1. Surat Permohonan
2. NIB dan Lampiran KBLI usaha
3. Fotokopi KTP Pemilik dan atau penyelenggara reklame
4. NPWP (utk Badan Usaha)
5. KSWPD Pajak
6. Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak
7. Surat garansi bank yang diterbitkan oleh Bank Pemerintah / Jaminan Asuransi sebagai jaminan biaya pembongkaran Reklame (sesuai perwali 12 tahun 2020 pasal 27) (Asli / Berwarna) (OPSIONAL) *
8. IMB / PBG Media Reklame
9. Upload ScreenShot / Foto Geotag atau Lokasi Titik ReklameFoto Geotag atau lokasi Reklame
10. Akta Perusahaan apabila berbadan hukum
11. Kontruksi Reklame (Gambar Teknis)
12. Foto / Konten Gambar Reklame yang akan dipasang
13. Surat Penunjukan dari Direktur Utama (Jika Tidak Ada di Dalam Akata Perusahaan)
14. Rekom KESBANGPOL terkait Politik, Ormas dan keagamaan 
15. Rekom Zona Kawasan Reklame
16. Rekom Kominfo Terkait Konten
17. Izin Sebelumnya apabila perpanjangan

Demikian permohonan ini kami sampaikan. Besar harapan kami agar permohonan ini dapat segera diproses dan disetujui. Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
[Nama Pemohon]
[Jabatan]
[Nama Perusahaan]
